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Gruppe:                                         Abgabetermin:

                                              Thema: Wichtige Schreiben

Situation:                             Ein kostenloses Probeheft

Du willst ein Schnäppchen machen und hast bei einem Zeitschriftenverlag zu den angegebenen Bedingungen (siehe unten) ein kostenloses Probeheft deiner Wahl bestellt. Für ein Jahresabonnement fehlt dir das Geld, aber Du freust Dich, als das begehrte Heft am _____________________ in deinem Briefkasten liegt.

Aufgabe: Überlege deine nächsten Schritte. Was gilt es zu beachten?

-> Das tue ich !! :

 Gruppe:                                               Abgabetermin: 

                                           Thema: Lohn und Steuer

Situation:               Lohnsteuerkarte und Bankverbindung
Endlich hat es mit einer Lehrstelle geklappt. Nach der Zusage schwebst du wie auf Wolken und freust dich auf deinen ersten Arbeitstag. In einem Schreiben (vom  ______) teilt dir dein Arbeitgeber mit, dass er von dir noch deine Lohnsteuerkarte und  Bankverbindung innerhalb der nächsten 14 Tage benötigt.

Doch was ist jetzt zu tun?

Aufgabe: Informiere dich beim Rathaus und einer Bank deiner Wahl. 

                 Vergleiche evtl. auch die Kosten der Banken für die Kontoführung. 

 -> Das muss ich herausfinden:

 1. Öffnungszeiten des Rathauses: ________________________________________ 

 2. Auf welchem Amt im Rathaus bekomme ich meine Lohnsteuerkarte? 

 _______________________________________________________________ 

 3.  Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer) in diesem Amt:

 _______________________________________________________________

  _________________                                                          __________________   

      Unterschrift                                                                                    Stempel

 1. Diese Bank habe ich gewählt (Adresse und Telefonnr.):   

     ____________________________________________________________                                                          

 2. Monatliche Gebühren für ein Girokonto: _____________________________

 3. Unter welchen Umständen würde mir die Bank kein Konto einrichten?

     _____________________________________________________________

 4. Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

     _____________________________________________________________
     ________________                                                               ______________

          Unterschrift                                                                               Stempel

  Gruppe:                                             Abgabetermin:
                                              Thema: Berufsausbildung
Situation:                                       Krank im Bett

Ach wie unangenehm. Erst vor  zwei Wochen hat dein neues Arbeitsverhältnis begonnen und gleich liegst du mit einer Grippe im Bett.  ”Nun mal ruhig Blut”, denkst du dir und wie es sich für einen guten Arbeiter oder Angestellten gehört, legst du dich erst einmal eine Woche ins Bett, um deine Grippe richtig auszukurieren. 

Zu deinem Entsetzen findest du am fünften Krankheitstag eine schriftliche Abmahnung deines Betriebes in deinem Briefkasten vor. Du verstehst die Welt nicht mehr.

Aufgabe: Schildere den Fall beim Arbeitsamt und informiere dich über das                  Verhalten im Krankheitsfall -> bringe evtl. Unterlagen mit.

1. Das muss ich herausfinden:
Adresse vom Arbeitsamt (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten): 

________________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

________________________________________________________________

  ____________________                                      _____________________

         Unterschrift                                                                  Dienststempel

2. -> Das tue ich:

 Gruppe:                                         Abgabetermin:

                                                      Thema: Wohnung

Situation:                                Die eigene Wohnung
Schon toll, so eine eigene Wohnung. Endlich kann man tun und lassen was man will. Doch deine Freude ist nur von kurzer Dauer. Schon wenige Monate später liegt die erste Mieterhöhung im Briefkasten. Mit deinem Lehrlingsgeld allein kannst du deine Lebenskosten nun nicht mehr abdecken. Also gehst du nebenher arbeiten. Eine andere Möglichkeit siehst du nicht, um deine Wohnung finanzieren zu können.

Aufgabe: Frage beim Arbeitsamt nach, wie sie über deine  Entscheidung denken

                 und ob es andere Lösungsmöglichkeiten für dich gibt. 

                 Vielleicht kannst du auch auf dem Rathaus Hilfe bekommen.  

                  (Stichwort: Wohngeld) ( bringe evtl. Unterlagen mit. 

1. Das muss ich herausfinden:

Adresse vom Arbeitsamt (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

________________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

________________________________________________________________

Adresse des Rathauses (mit Telefonnummer): 

________________________________________________________________
Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

________________________________________________________________

2. -> Das tue ich:

 Gruppe:                                         Abgabetermin:

                                                      Thema: Fahrzeuge
Situation:                                 Ärger mit dem Mofa

Du hast Gregor dein Mofa für 150 € auf die Hand verkauft. Lange hörst du nichts mehr von ihm, bis du eines Tages ein Nachricht im Briefkasten findest. Darin wird dir mitgeteilt, dass du dich auf dem Polizeirevier bitte melden sollst. Hintergrund der Geschichte: Gregor wurde mit einem "frisierten" Mofa aufgegriffen und behauptet nun vor der Polizei, er hätte es sich das Mofa von dir nur ausgeliehen.

Jetzt liegt es an dir, das Gegenteil zu beweisen. Für den Verkauf gibt es weder Zeugen noch irgendwelche Unterlagen. Doch wer muss jetzt dafür haften?

Aufgabe: Finde heraus wer für das frisierte Mofa haften muss und informiere                  dich beim ADAC oder einem Polizeirevier, wie man sich beim Kauf oder Verkauf eines Fahrzeugs verhalten sollte.

-> Bringe entsprechende Unterlagen (z.B. einen Muster-Vertrag) mit.

1. Das muss ich herausfinden:

Adresse des ADAC (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

________________________________________________________________

Mein Gesprächspartner:

________________________________________________________________

Adresse der Polizeidienststelle (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

________________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (evtl. mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

________________________________________________________________

_______________________                                            _____________________

            Unterschrift                                                                         Dienststempel

2. -> Das tue ich !! :

Gruppe:                                           Abgabetermin:

                                                  Thema: Wohnung
Situation:                              Wohnen und Sparen?

Schon wieder eine Telefonrechnung im Briefkasten. Bei deinem Nettoeinkommen

als Auszubildender kannst du dir ein Telefon wohl nicht mehr länger leisten. Das gleiche gilt auch für Fernseher und Radio. Jeden dritten Monat werden von deinem Girokonto die Radio- und  TV-Gebühren abgebucht. 

Du bist also gezwungen dein Telefonanschluss, Radio und Fernseher abzumelden.

Aufgabe: Bevor du deine Geräte und deinen Anschluss abmeldest, informiere dich doch mal beim Sozialamt. Vielleicht gibt es dort Hilfe.

-> Bringe entsprechende Unterlagen mit.

1. Das muss ich herausfinden:

Adresse des Sozialamtes (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

________________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

_________________________________________________________________

  ___________________                                            ______________________

         Unterschrift                                                                     Dienststempel

2.  -> Das tue ich !! :

 Gruppe:                                            Abgabetermin:        
                                                Thema: Versicherungen
Situation:                    Ich muss mich versichern - aber wo?

Als Berufsanfänger hat man schon viel zu tun. Jetzt musst du dich auch noch um eine Krankenversicherung kümmern. In deinem Briefkasten häufen sich die Angebote verschiedenster Versicherungen. Vertreter rufen an und wollen sich mit dir treffen.

Also, bevor du das erstbeste Angebot unterschreibst, prüfe doch selber nach, welche Versicherungen und Angebote dich interessieren. 
Aufgabe: Hole dir von mindestens zwei verschiedenen Krankenversicherungen ein Angebot ein 

-> evtl. Unterlagen mitbringen. 

TIP: Frage auch mal bei einer Verbraucherzentrale um Rat.

   -> Das muss ich herausfinden:

Adressen, Telefonnummern und Gesprächspartner der Versicherungen:

1.  ____________________________________________________________

     _________________________evtl.: Terminvereinbarung:______________

2.  ____________________________________________________________

     _________________________evtl.: Terminvereinbarung:______________

     ____________________                                              ____________________

           Unterschrift                                                                               Stempel

 Adresse der Verbraucherzentrale (mit Telefonnummer):

 ______________________________________________________________

 Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

 ______________________________________________________________
Diese beiden Angebote habe ich ausgewählt:

 -> Angebot 1:

    Name der Krankenkasse: _________________________________________

    Monatsbeitrag (bei 500 € Bruttolohn):   ___________________________

  ->  Angebot 2: 

   Name der Krankenkasse: _________________________________________

    Monatsbeitrag (bei 500 € Bruttolohn) : ___________________________
  Evtl. sonstige wichtige Hinweise:

Gruppe:                                            Abgabetermin:        
                                               Thema: Berufausbildung

Situation:                                   Die Kündigung

Schon seit längerer Zeit hast du mit deinem Vorgesetzten Probleme. Du hast den Eindruck, dass er dich einfach nicht leiden kann. In den letzten Wochen hat sich die Situation sogar noch zugespitzt. Zu Unrecht wurdest du abgemahnt und dir wurde mit der Kündigung gedroht. Zu allem Überfluss, hast du gestern morgen zum ersten Mal verschlafen. 

Total frustriert ziehst du am nächsten Tag dann die schriftliche Kündigung aus dem Briefkasten. Deine Freunde raten dir vor Gericht zu klagen. Doch wer soll die Prozesskosten bezahlen?
Aufgabe:  Hole beim zuständigen Amtsgericht Informationen ein.                   Schildere den Fall und erfrage mögliche Hilfen.

-> Bringe entsprechende Unterlagen mit.

1. Das muss ich herausfinden:

Adresse des Amtsgerichts (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

 _______________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Telefondurchwahl):

_______________________________________________________________

   ______________________                                   ____________________

              Unterschrift                                                                  Dienststempel

2.  -> Das tue ich !! :

 Gruppe:                                     Abgabetermin:

                                        Thema:  Wohnung
Situation:                       Schon wieder eine Mieterhöhung
Als du eines schönen Tages in deinen Briefkasten schaust, trifft dich fast der Schlag. Schon wieder eine Mieterhöhung und gleich um 80 €.  Die letzte Erhöhung (um 50 €) liegt gerade ein halbes Jahr zurück. Jetzt haben sich deine Kosten für die Kaltmiete innerhalb eines Jahres von 250 € auf  400 € erhöht. Und das für eine 40 m² große Wohnung. Dein Vermieter begründet den Schritt damit, dass er Geld für die Renovierungsarbeiten benötigt. Wo soll das noch enden?

Aufgabe: Informiere dich beim Mieterschutz. 

Finde heraus, ob die Mieterhöhungen zulässig sind oder nicht und wie du dich verhalten sollst.

-> Bringe entsprechende Unterlagen mit.

1. Das muss ich herausfinden:

Adresse des Mieterschutzbundes (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

 ______________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

 ______________________________________________________________

     _________________                                         __________________

          Unterschrift                                                              Dienststempel               

 2. -> Das tue ich:

Gruppe:                                   Abgabetermin:

                                                   Thema: Beratungsstellen

Situation:                                    Das Leben ist teuer

So lange hast du dich auf deinen ersten Zahltag gefreut. Doch schon nach zwei Wochen ist alles aufgebraucht. Das Geld sollte dir aber für einen Monat reichen. Das Leben ist teuer, die Kleider, CDs, Computer..., das geht ganz schön ins Geld. Zwischen all der Werbung beachtest du den Prospekt des Gebrauchtwarenkaufhauses (z.B.) der Arbeiterwohlfahrt im Briefkasten zunächst gar nicht. Ein Fehler? Vielleicht kannst du dort etwas Geld sparen?

Aufgabe:   Gehe Gebrauchtwarenkaufhaus der AWO. Vielleicht gibt es dort einige interessante Artikel billiger.

-> bringe entsprechende Unterlagen mit.

Adresse des Kaufhauses (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):           

 _______________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer): 

_______________________________________________________________

Das würde ich dort eventuell kaufen: 

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

Gruppe:                                           Abgabetermin:

                                      Thema: Polizei und Gericht

Situation                                       Der Strafzettel
Das gibt es doch gar nicht. In deinem Briefkasten findest du einen Bußgeldbescheid (Datum:______________) wegen falsch Parken. 

Zu der angegebenen Zeit warst du gar  nicht in der Stadt, also kommst du als Parksünder auch gar nicht in Frage. Damit ist der Fall für dich erledigt und du wirfst den Strafzettel in den Mülleimer. Ob das eine gute Idee war?

Aufgabe: Informiere dich bei der Polizei, wie man sich in einem solchen                  Fall verhalten sollte.

1. Das muss ich herausfinden:

Adresse der Polizeidirektion (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

____________________________________________________________

Mein Gesprächspartner( mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

_____________________________________________________________

2. -> Das tue ich:

Gruppe:                                           Abgabetermin:                                                  

                                                Thema: Beratungsstellen

Situation:                                   Schulden ohne Ende

Dein Geld reicht dir vorne und hinten nicht. Von deinen Eltern, Freunden und Bekannten hast du auch schon Geld geliehen. Zusammen sind das bestimmt 800 €.

Deine Bank hat dir einen 2.000 € Kredit gewährt und dein Girokonto hast du zusätzlich mit 3000 DM überzogen. Jetzt geht nichts mehr. Die  Rechnungen die du aus dem Briefkasten holst, können nicht mehr bezahlen werden. Der Vermieter droht dir damit den Strom und das Wasser abzustellen, wenn nicht innerhalb von 4 Wochen die fällige Miete gezahlt wird (Datum: ___________________________). 

Du bist absolut pleite und hoffnungslos überschuldet. Und jetzt?

Aufgabe: Ruf beim zuständigen Sozialamt an und frage nach der Schuldnerberatung. 

Frag nach, wie Leuten in der geschilderten Situation geholfen werden kann. 

-> Bringe entsprechende Unterlagen mit.

1. Das muss ich herausfinden:

Adresse der Schuldnerberatung (mit Telefonnummer und Öffnungszeiten):

_______________________________________________________________

Mein Gesprächspartner (mit Zimmer- und Durchwahlnummer):

_______________________________________________________________
 _______________________                                  _____________________

       Unterschrift                                                                     Dienststempel                     

2. Das tue mich

  Gruppe:                                           Abgabetermin:                                                  

                                                   Thema: Führerschein

Situation:                       Täglich ins Geschäft - aber wie?

Du freust dich, als eines Tages ein Einladungsschreiben eines Betriebs zur Vertragsunterzeichnung in deinem Briefkasten liegt. Dieser Betrieb hat dir bei deinem Vorstellungsgespräch sehr gut gefallen und du bist völlig happy. Was deine Freude jedoch ein wenig schmälert ist die Tatsache, dass dein Ausbildungsbetrieb auf dem Lande liegt. Mit öffentlichen Verkehrsmitteln fahren hätte auf Dauer keinen Zweck, weil du für Hin- und Rückfahrt zwei  Stunden Zeit benötigen würdest.  

Du entschließt dich dazu, einen Führerschein zu machen. Mit dem Mofa, Mokick  bzw. Leichtkraftrad sparst du jeden Tag eine Stunde Fahrzeit. 

Aufgabe: 1. Hole dir bei zwei Fahrschulen deiner Wahl dazu Angebote ein und

                      vergleiche sie -> evtl. Unterlagen mitbringen.

                 2. Kläre ab, wie die einzelnen Fahrzeuge zu versichern sind und ob sie

                      zugelassen werden müssen ( Stichwort: Landratsamt).

                 3. Welche Stelle im Rathaus stellt mir meinen Führerschein aus?

-> Das muss ich herausfinden:

1. Adresse, Telefonnummer und Gesprächspartner der Fahrschule deiner Wahl:

________________________________________________________________

__________________                                                          _____________________

      Unterschrift                                                                                       Stempel
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2. Kläre ab, wie die einzelnen Fahrzeuge zu versichern sind und ob sie  

    zugelassen  werden müssen ( Stichwort: Landratsamt).
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3. Welche Stelle im Rathaus stellt mir meinen Führerschein aus?

     Stelle, mit Telefondurchwahl und Gesprächspartner:

     _____________________________________________________________

     _______________________                                               __________________

               Unterschrift                                                                                Stempel

Teamvereinbarungen: 
Wann treffen wir uns ?________________________________________



Wo treffen wir uns? __________________________________________



Sonstiges (Material, Aufgaben): _________________________________


_1346762101.wps

_1346762100.wps

