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Gruppen - Checkliste



	
Gruppenname:		
Teilnehmeranzahl:		
Mitarbeiteranzahl:		





Liebe Gruppenleiter/Innen,
vielen Dank, dass du gemeinsam mit deiner Gruppe an der Aktion „bike-for-friends“ teilnehmen und damit den EJW-Weltdienst und seine vielfältigen Projekte in den Partnerländern unterstützen möchtest. 

[bookmark: _GoBack]Diese Gruppen- & Checkliste soll dir dabei helfen, alle wichtigen Daten vor dem Start und während der Fahrradtour im Blick zu behalten. 
Solltest du mit einer großen Gruppe teilnehmen, so kann diese für die Aktion auch in kleinere Gruppen geteilt werden, z. B. in Altersgruppen oder unterschiedliche Leistungsfähigkeiten. Die einzelnen Gruppenergebnisse werden am Ende miteinander verrechnet, so dass ihr als gemeinsame Gruppe die Aktion beginnt und den Erfolg der Gesamtspendenhöhe feiern könnt. 

Wir wünschen euch und eurer Gruppe viel Spaß und Gottes Segen!


Die nachfolgenden Schritte sollen dich durch die Aktion führen. Schritte 1-4 kannst du schon vor dem Start ausfüllen:

Schritt 1: Namen des/der Verantwortlichen 

Name:	 	_____________________________________
Vorname:	_____________________________________
Adresse:	_____________________________________
Telefon:	_____________________________________
Tel. mobil:	_____________________________________
E-Mail:		_____________________________________

Schritt 2: Sponsorenlisten

· Bitte prüfe, ob alle Sponsorenlisten der Teilnehmenden vorliegen. 

Schritt 3: Tachostand beim Start

· Ein Tacho wird als Gruppentacho bestimmt und beim Start auf „null“ gesetzt, oder den Tacho-Stand hier eintragen: _______________________

Schritt 4: Ergebnisliste
Es lohnt sich die Ergebnisliste (Exceldatei) vor dem Start vorzubereiten, dann hast du gleich nach dem Zieleinlauf die Ergebnisse und die Teilnehmenden können zügig ihre Sponsoren informieren. 
· Teilnehmer und Spendensummen der Sponsoren in die Ergebnisliste (S1, S2 und ggf. S7) übertragen. 



Schritt 5: Stationspunkte (S5)

	Station
	Erreichte Punktzahl 
	Unterschrift der Station

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	Gesamtpunktzahl (S5) 
	




Schritt 6: Gesamtkilometer (S2)

Tachostand am Start:			_______________________________
Tachostand am Ziel: 			_______________________________
Gefahrene Kilometer gesamt (S2): 	_______________________________


Schritt 7: Spenden 

Sie haben es geschafft! 
Herzlichen Glückwunsch und ein großes Dankeschön für euren Einsatz!

Für eure Spender gibt es einen Dankesbrief. Die Spender sollten am Aktionstag oder in den nächsten Tagen über ihre individuelle Spendenhöhe informiert werden und einen Überweisungsträger erhalten. 
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Liebe Gruppenleiter/Innen,


 


vielen Dank, dass 


du 
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soll 


dir


 


dabei helfen, alle wichtigen Daten vor dem Start und während 


der Fahrradtour im Blick zu behalten. 


 


Solltest du 


mit einer großen Gruppe teilnehmen, so kann diese für die Aktion 


auch 


in 


kleinere


 


Gruppen geteilt werden,


 


z. B. in 


Altersgruppen oder 
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Die 
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so dass 
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beginnt


 


und den Erfolg 
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Wir wünschen 


euch 


und


 


eurer 


Gruppe 


viel Spaß und Gottes Segen!
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